영상 제작 견적 요청서
발주처가 업체에 보내는 견적 요청 양식입니다. 필요 없는 줄은 지우고 쓰셔도 됩니다. 중요한 건 여러 업체가 같은 칸을 채워서 보내오게 만드는 것입니다.
사업명: ________________________          담당자: ____________          회신 기한: ____________
	세부 항목
	수량·조건
	금액

	기획   무엇을 왜 만들지 정하는 단계

	구성안·시나리오·콘티
	1식
	

	사전답사·PPM 회의
	○회
	

	촬영   현장에서 소스를 만드는 단계

	촬영감독·스태프 인건비
	○일 × ○명
	

	카메라·렌즈·조명 장비
	○일
	

	특수장비 (드론·짐벌 등)
	해당 시
	

	스튜디오·로케이션 대관
	○일
	

	미술·소품·의상
	1식
	

	출연자·모델 섭외
	○명
	

	후반작업   찍은 것을 영상으로 만드는 단계

	종합편집
	본편 ○분
	

	색보정 (DI)
	1식
	

	사운드 믹싱·성우
	1식
	

	CG·모션그래픽
	1식
	

	음원·폰트 라이선스
	매체·기간 명시
	

	기타·관리   표에서 자주 누락되는 칸

	교통·숙박·식대
	1식
	

	보험·안전관리
	1식
	

	예비비
	총액의 ○%
	

	조건   금액이 아니라 범위를 정하는 칸

	수정 횟수
	편집본 기준 ○회
	

	납품 형식·해상도
	FHD / 4K · 16:9 / 9:16
	

	원본 소스 제공 여부
	제공 / 미제공
	

	활용 매체·기간
	유튜브 / TV / 옥외 · ○년
	

	합계

	공급가액
	
	

	부가세
	10%
	

	총액
	
	


작성 안내
1. 필요 없는 줄은 지우고 쓰셔도 됩니다. 중요한 것은 여러 업체가 같은 칸을 채워 보내오게 만드는 것입니다.
1. '일체'로 뭉뚱그린 답이 오면 다시 물어보세요. 문서에 없는 조건은 나중에 근거가 되지 않습니다.
1. '조건' 항목은 금액이 아니라 범위를 정하는 칸입니다. 수정 횟수가 비어 있으면 제한이 없는 것으로 봅니다.
1. 부가세 포함 여부를 통일해야 업체 간 비교가 성립합니다.
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