영상 제작 계약서
이 양식은 영상 제작 실무에서 자주 정하는 항목을 모아 만든 참고용 양식입니다. 법률 자문이 아니며, 실제 계약 전에 양쪽 상황에 맞게 고치고 필요하면 전문가 검토를 받으세요. 밑줄(____)과 [ ]는 계약마다 채우거나 고르는 칸입니다.
발주자 ________________(이하 '갑')와 제작사 ________________(이하 '을')는 아래 영상 제작에 관하여 다음과 같이 계약을 맺는다.
제1조 (목적)
이 계약은 갑이 을에게 맡긴 영상(이하 '결과물')의 제작에 관하여 갑과 을의 권리와 의무를 정하는 것을 목적으로 한다.
제2조 (과업 범위)
① 결과물: 제목 ________ / 사용처 ________ / 길이 ____ / 편수 ____ / 화면 비율 ____ / 납품 파일 형식 ________
② 포함 업무(해당 항목에 표시): [ ] 기획(구성안·콘티) [ ] 촬영 ____회차 [ ] 편집 [ ] 색보정 [ ] 자막 [ ] 음악·효과음 [ ] 그래픽 [ ] 기타 ________
③ 위에 적지 않은 업무(추가 촬영, 추가 버전, 외국어 버전, 세로 버전 등)는 별도 견적으로 정한다.
제3조 (일정과 납기)
① 기획안 확정 ____년 __월 __일 / 촬영 ____년 __월 __일 / 1차 편집본 전달 ____년 __월 __일 / 최종 납품 ____년 __월 __일
② 갑의 자료 제공, 의견 전달, 승인이 늦어지면 그 기간만큼 이후 일정을 늦출 수 있으며, 바뀐 일정은 서로 협의해 정한다.
제4조 (계약 금액과 지급)
① 계약 금액: 금 ____________원 ( [ ] 부가가치세 별도 [ ] 부가가치세 포함 )
② 지급 시기: 계약금 ___%는 계약 체결 후 ___일 안에, 잔금 ___%는 최종 납품 후 ___일 안에 지급한다.
③ 지급 방법: 을이 세금계산서를 발행하고 갑이 을의 계좌로 이체한다.
제5조 (검수와 수정)
① 을은 1차 편집본을 전달하고, 갑은 받은 날부터 ___일 안에 수정 의견을 한 번에 모아 전달한다.
② 기본 수정은 ___회까지 계약 금액에 포함한다. 1회는 한 번에 모아 전달한 수정 의견을 반영하는 것을 말한다.
③ 확정된 기획안(구성안·콘티)과 방향이 다른 변경, 재촬영, 기본 횟수를 넘는 수정은 추가 수정으로 보고 회당 ____________원 또는 별도 견적으로 정한다.
④ 갑이 최종본을 받은 날부터 ___일 안에 의견을 주지 않으면 검수를 마친 것으로 본다.
제6조 (저작권과 원본)
① 결과물(최종 편집본)의 저작재산권은 다음 중 하나로 정한다: [ ] 잔금 지급이 끝나면 갑에게 양도한다 [ ] 을이 보유하고 갑에게 ________(사용처·기간) 안에서 이용을 허락한다
② 촬영 원본(편집 전 소스), 편집 프로젝트 파일, 그래픽 원본 파일의 제공 여부: [ ] 제공하지 않음 [ ] 제공(범위 ________ / 비용 ____________원)
③ 을은 결과물을 자사 웹사이트·SNS·제작 사례에 포트폴리오로 게시할 수 있다. 갑이 공개 시점이나 비공개를 요청하면 그에 따른다.
제7조 (음원·폰트·소스 라이선스)
① 결과물에 쓰는 음원, 폰트, 스톡 영상·이미지는 제2조의 사용처와 기간 안에서 쓸 수 있는 라이선스로 을이 준비한다.
② 사용처(예: TV 광고, 옥외광고, 유료 광고 집행)나 사용 기간이 늘어나면 라이선스를 다시 확인하고, 추가 비용은 서로 협의해 정한다.
③ 갑이 제공한 자료(로고, 사진, 영상, 음원 등)의 권리는 갑이 확인하고 책임진다.
제8조 (출연자와 초상권)
① 출연자 섭외와 초상권 이용 동의는 [ ] 을이 [ ] 갑이 맡는다.
② 출연 계약에서 정한 사용 범위(사용처·기간)를 넘어 결과물을 쓰려면 출연자와 다시 협의한다.
③ 촬영 중 일반인이 화면에 담기면 알아볼 수 없게 처리하는 것을 원칙으로 한다.
제9조 (제작사 표기)
① 갑은 결과물을 공개할 때 가능한 범위에서 제작사 표기(________)를 할 수 있다.
② 링크를 걸지와 링크 속성(nofollow·sponsored 포함)은 게시자가 정한다.
③ 제작사 표기 여부는 계약 금액, 납품, 수정 조건에 영향을 주지 않는다.
제10조 (비밀유지)
갑과 을은 이 계약으로 알게 된 상대방의 영업상 비밀을 상대방의 동의 없이 제3자에게 알리지 않는다. 이 의무는 계약이 끝난 뒤에도 ___년 동안 유지된다.
제11조 (계약의 해제·해지)
① 한쪽이 계약을 지키지 않아 상대방이 ___일 이상의 기간을 정해 바로잡아 달라고 요구했는데도 바로잡지 않으면, 상대방은 계약을 해제하거나 해지할 수 있다.
② 갑의 사정으로 계약이 중간에 끝나면, 갑은 그때까지 진행된 업무의 대가와 이미 쓴 실비를 정산해 지급한다.
③ 을의 사정으로 계약이 중간에 끝나면, 을은 받은 금액 가운데 진행하지 않은 업무에 해당하는 금액을 돌려준다.
제12조 (분쟁 해결)
이 계약에 관한 분쟁은 서로 협의해 해결하고, 협의가 되지 않으면 ________지방법원을 관할 법원으로 한다.
제13조 (기타)
이 계약에 정하지 않은 사항은 서로 협의해 정하며, 계약 내용을 바꿀 때에는 서면(이메일 포함)으로 한다.
이 계약을 증명하기 위하여 계약서 2부를 작성해 갑과 을이 서명 또는 날인한 뒤 1부씩 나누어 가진다.
계약일: ______년 ____월 ____일
	갑 (발주자)
상호: ________________
주소: ________________
대표자: ____________ (인)
	을 (제작사)
상호: ________________
주소: ________________
대표자: ____________ (인)


